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ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПРЕДГОРНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

12 августа 2013 года                  ст. Ессентукская                                     № 161
Об утверждении Положения о порядке 

комплектования и определения детей 

в муниципальные дошкольные образовательные

учреждения и состава комиссии по определению 

детей в дошкольные образовательные учреждения 

Предгорного района

В целях организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Предгорного муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании статьи 16 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 года № 2562 и Положения об отделе образования утвержденного решением Совета Предгорного муниципального района Ставропольского края от 22 февраля 2013 года  № 18
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о комплектовании дошкольных образовательных учреждений Предгорного муниципального района (приложение  1)
2. Утвердить Положение о комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений Предгорного  района (приложение  2)
3. Утвердить прилагаемый состав комиссии по определению детей в дошкольные образовательные учреждения Предгорного муниципального района (приложение  3)
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник отдела образования                                                       Е.А.Асланова
Приложение 1 

 к приказу
отдела образования администрации Предгорного муниципального района
Ставропольского края
от 12 августа  2013 года №161
 ПОЛОЖЕНИЕ
о комплектовании муниципальных
дошкольных образовательных учреждений
Предгорного муниципального района


1. Общие положения
1.1. Положение о комплектовании      муниципальных      дошкольных
образовательных   учреждений   Предгорного   муниципального   рай                         она, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту - Положение), разработано на основании Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1, Федерального   закона   «Об   общих   принципах   организации   местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131  -ФЗ, Типового   положения   о   дошкольном   образовательном   учреждении, утвержденного приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 года   №  2562,   Федеральным   законодательством,   иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Предгорного муниципального района.
1.2. Положение    регулирует    порядок    комплектования    воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений, дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях различных типов и видов сферы образования Предгорного муниципального района, устанавливает  порядок учета детей,  нуждающихся  в  муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и дошкольных группах муниципальных общеобразовательных учреждений (далее - Учреждений)

1.3. Положение разработано в целях обеспечения соблюдения равенства   прав граждан при приёме детей в Учреждения с учётом льгот и преимуществ, установленных законодательством для отдельных категорий лиц, а также удовлетворения потребностей населения в получении услуг дошкольного образования, в Учреждениях исходя из имеющихся в Предгорном муниципальном районе условий и возможностей.

1.4. Действие Положения распространяется на граждан Российской Федерации, имеющих постоянное место жительства в Предгорном муниципальном районе.

2. Порядок постановки на учёт детей,
нуждающихся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и дошкольные группы в муниципальных образовательных учреждениях
2.1. Постановка на учёт детей, нуждающихся в устройстве в Учреждения, осуществляется с момента получения родителями ребенка свидетельства о рождении, по заявлению родителей (законных представителей) и до 7 лет ребенка.
2.2. Регистрация детей дошкольного возраста, желающих посещать Учреждения проводится    в    отделе    образования    администрации    Предгорного муниципального   района   (далее   -   отдел   образования)   по   личному обращению родителей (законных представителей) при наличии оригинала и копии следующих документов:
-
паспорта или иного документа, удостоверяющего личность одного из
родителей (законных представителей);
· свидетельства о рождении ребёнка;

· выписки из решения органа опеки и попечительства об установлении над
ребёнком опеки - на ребёнка, находящегося под опекой;
· договора о передачи ребёнка на воспитание в приёмную семью    -  на
ребёнка, находящегося на воспитании в приёмной семье;

· документа, подтверждающего наличие льгот (преимуществ) по устройству ребенка в Учреждения и справки с места работы родителей (законных представителей),   имеющих   право   на   первоочередное   (внеочередное) устройство ребенка в Учреждения.

Основанием для постановки на учет ребенка во внеочередном и первоочередном порядке служат документы, удостоверения установленного образца, подтверждающие статус родителя (законных представителей). Копии указанных документов заверяются отделом образования и хранятся в отделе образования.
2.3.
Родители (законные представители) ребенка имеют право:
-
определить выбор Учреждения при регистрации ребенка;
- выбрать    иное    Учреждение    при    перерегистрации,    сохраняя первоначальную дату регистрации заявления.
2.4.
Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказано в и приеме заявления исключительно в следующих случаях:
· возраст ребенка превышает на 1 сентября текущего года 7 лет;

· отсутствие обязательных к предоставлению документов.

2.5. Заявление о постановке на учет в Учреждения подается в отдел образования на  имя  Председателя  комиссии  по  комплектованию  муниципальных дошкольных образовательных учреждений Предгорного муниципального района (далее - Комиссия) в сроки с 01 сентября по 31 мая ежегодно, по приемным дням.
2.6. Днем официального приема родителей (законных представителей) по вопросам зачисления (отчисления), регистрации очередности на зачисление в Учреждения, перерегистрации изменения очередности является: каждый понедельник  (за исключением праздничных дней), время приема

 с 14-00 до  17-00. 
2.7    Заявление регистрируется в присутствии заявителя в журнале учёта детей для определения в Учреждения (далее - Журнал учёта). Журнал учета      должен содержать сведения:
· дату и номер регистрации обращения;
- фамилию, имя, отчество ребенка;

· место проживания ребенка (адрес и телефон);

· наличие льготы по зачислению ребенка в Учреждение;

- предпочтение   родителей   (законных   представителей)   конкретного Учреждения;
-
личную подпись заявителя.
Журнал учёта должен быть прошнурован, страницы пронумерованы и скреплены печатью. В последующем, сведения из данных журналов переносятся в единую электронную базу.
2.8. Отделом образования формируется список детей, состоящих на учёте. При этом отдельно формируется список детей, которым во внеочередном или первоочередном порядке предоставляются места в Учреждения.

2.9. Родители (законные представители) ребенка дают письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка   (детей)   в   соответствии   с   требованиями,   установленными нормативными правовыми актами РФ в области персональных данных.

2.10. По просьбе заявителя ему может быть выдана выписка из Журнала учёта о постановке ребёнка на учёт для определения в Учреждение.

2.11.  Постановка на учет детей, нуждающихся в устройстве в Учреждения 
Предгорного муниципального района: №№ 1, 3, 4, 9, 11, 12, 13, 14, 15, 17,   19, 20, 24, 25, 30, 31, 33, 41, 44, 47, МКОУ СОШ № 19 осуществляется руководителями    Учреждений,    в    порядке,    установленном    данным Положением.
2.12.
Для внесения в единую электронную базу сведений о детях, поставленных на учет в Учреждения, информация о них передается заведующими указанных Учреждений в отдел образования, на бумажном и электронном носителях на первое число каждого месяца.
2.13. Ежегодно, по состоянию на 01 января текущего года, в Журналах учета
фиксируются данные о количестве детей, поставленных на учет в течение года и количестве детей, выбывших за отчетный год в Учреждения.

2.14. В  целях обеспечения объективной информации в электронном банке данных, родители (законные представители) детей, достигших 3-х летнего возраста, ежегодно подтверждают необходимость посещения Учреждения, проходят перерегистрацию.

2.15. Перерегистрация в электронной базе данных осуществляется ежегодно в период с 15 января по 30 апреля текущего года в отделе образования на личном приеме, по телефонам.

2.16. При перерегистрации родители (законные представители) ребенка имеют право на ознакомление с изменением номера своей очередности.

2.17. Обмен очередностью между детьми не допускается.
2.18. Данные о детях, не подтвержденные перерегистрацией, из электронной базы данных на получение места в Учреждения не исключаются.

2.19. Персональные сведения о ребенке сохраняются в электронной базе данных до получения им путевки в Учреждения.

3.   Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных образовательных учреждениях

3.1. Прием детей в Учреждения осуществляется в соответствии с настоящим     Положением, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, уставом и локальными актами Учреждения. 
3.2. Ежегодное комплектование Учреждений, дошкольных групп производится  Комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных   учреждений   (далее   -   Комиссия),   созданной   при отделе образования администрации Предгорного муниципального района.
3.3. Комиссия  направляет  детей,  стоящих  на  очереди  в  Учреждения в соответствии с заявками руководителей Учреждений о наличии свободных мест. Положение о Комиссии, ее состав утверждается приказом отдела образования администрации  Предгорного муниципального района.
3.4. Специалисты отдела образования в соответствии с полномочиями проводят:
- прием родителей (законных представителей) по вопросам постановки на учет граждан, нуждающихся в Учреждениях;
           - мониторинг учета и движения очередности в Учреждения;
       - осуществляют выдачу направлений в Учреждения;

             - выявляют социальный заказ граждан на вакантные места в Учреждениях.
     3.5. Во внеочередном порядке предоставляются места в Учреждения:

- детям прокурорских работников (в соответствии с Федеральным законом
«О прокуратуре Российской Федерации» от 17.01.1992 № 2202-1);
- детям судей (в соответствии с Законом Российской Федерации « О статусе судей в Российской Федерации» от 26.02.1992 №3132-1);
- детям   граждан,   подвергшихся   воздействию   радиации   вследствие
катастрофы на Чернобыльской АЭС (в соответствии с Законом Российской Федерации «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991 № 1244-1);
- детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих федеральных органов исполнительной власти,     участвующих     в     контртеррористических     операциях и обеспечивающих   правопорядок   и   общественную   безопасность   на территории   Северо-Кавказского   региона   Российской   Федерации   (в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 09.02.2004 № 65);
- детям   сотрудников   Следственного   комитета   (в   соответствии   с
Федеральным законом «О следственном комитете Российской Федерации» от 28.12.2010 № 403 -ФЗ).
3.6. В первоочередном порядке предоставляются места в Учреждения:
       - детям - инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации «О
дополнительных   мерах   государственной   поддержки   инвалидов»       от 02.10.1992 №1157);
- детям из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента
Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» от 05.05.1992 № 431);

      - детям военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от
      27.05.1998 № 76 - ФЗ «О статусе военнослужащих»);

детям сотрудников правоохранительной службы в органах по контролю за
оборотом наркотических средств и психотропных веществ (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.06.2003 №613 - в течение 3-х месяцев со дня обращения);

       - детям:
       - сотрудника полиции;
       - сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

       - сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в
       период прохождения службы в полиции;

       - гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или
иного   повреждения   здоровья,   полученных   в   связи   с   выполнением служебных   обязанностей   и   исключивших   возможность   дальнейшего прохождения службы в полиции;

- находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ, указанных в вышеназванных абзацах настоящего пункта            (в соответствии с Федеральным законом «О полиции» от 07.02.2011 № 3-ФЗ).
- иные категории граждан в соответствии с законодательством РФ.
3.7.
В целях социальной поддержки семей, нуждающихся в особой заботе, при наличии свободных мест, преимущественным правом на прием в Учреждения пользуются:
· дети, находящиеся под опекой (по представлению документов из органов опеки), дети-сироты, дети, переданные на воспитание в приемные семьи;

· дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

3.8.
С целью закрепления педагогических кадров и обслуживающего персонала в Учреждениях, право первоочередного устройства в Учреждения
предоставляется   детям   сотрудников,   заключивших   трудовой   договор (контракт) с Учреждением не менее чем на два года.
 Предоставление мест детям указанной категории граждан в преимущественном порядке осуществляется после удовлетворения потребностей категории граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное устройство детей в Учреждения в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением.
3.9.
Количество групп в Учреждениях определяются Учредителем, исходя из их предельной     наполняемости,     принятой     при     расчете     бюджетного финансирования. Группы комплектуются детьми, исходя из возраста ребенка на 01 сентября текущего года.
3.10. Для    подтверждения    внеочередного    или    первоочередного    права предоставления места в Учреждение родители   (законные представители) представляют следующие документы:
-
справка с места работы, службы родителей (законных представителей);
· копия удостоверения о льготе для граждан, подвергшихся воздействию радиации на Чернобыльской АЭС;

· копия медицинского заключения об инвалидности для детей- инвалидов и родителей- инвалидов;

· копия удостоверения (справки) многодетной семьи;

· копия постановления об опеке, копия постановления о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;

-
справка с места работы и ходатайство от руководителя Учреждения в соответствии с пунктом 3.8. Положения.
3.11.
Комплектование Учреждений на новый учебный год производится с 01
июня по 31 августа текущего года. В указанный период в первую очередь по заявлениям одного из родителей (законного представителя) и (или) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее - ПМПК), осуществляются переводы воспитанников из одного Учреждения в другое (далее - перевод). После этого осуществляется определение в Учреждение детей, поставленных на учёт.
3.12. Перевод воспитанников Учреждения может осуществляться в течение всего года при наличии свободных мест в Учреждении.

3.13. При  отсутствии свободных мест перевод ребенка производится при самостоятельном подборе родителями (законными представителями) обмена местами между детьми, посещающими Учреждения и по согласованию с руководителем Учреждения.

3.14.
В течение учебного года производится доукомплектование Учреждений в случае освобождения мест, согласно очередности, с приоритетом льгот, установленных данным Положением.
3.15. Решение о предоставлении мест в Учреждениях детям льготной категории граждан   (первоочередникам)   и   очередникам   принимает   Комиссия   на основании настоящего Положения.
3.16. Направления   в   Учреждения   родителям   (законным   представителям) предоставляются   согласно  дате  постановке  ребенка  на  учет,   номеру очередности и в соответствии с возрастом ребенка.

3.17. Комиссией может быть отказано родителям (законным представителям) в приеме ребенка в Учреждения при отсутствии свободных мест.

3.18. При отсутствии свободного места в Учреждении, указанном заявителем в заявлении о постановке ребёнка на учёт для определения в Учреждение, заявителю предлагается имеющееся свободное место в другом Учреждении на территории Предгорного  муниципального  района.  В  случае  отказа  от предоставленного места ребёнку в Учреждении заявитель снимается с учёта. Заявитель вправе вновь встать на учёт для определения ребёнка в Учреждение в порядке, определённом в Положении.

3.19. Предоставлением   места   в   Учреждении,   считается   выдача   отделом образования направления.

3.20. Направление выдаётся одному из родителей (законному представителю) на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.

3.21. В Направлении указываются: дата и номер выдачи; фамилия, имя, отчество ребёнка; его дата рождения; адрес проживания; наименование Учреждения, в которое определяется (переводится) ребёнок, подпись руководителя отдела образования, заверенная печатью.
3.22. Направления регистрируются в «Журнале учёта выдачи направлений», который содержит следующие сведения: номер и дату выдачи направления, фамилию,    имя,    отчество    ребёнка,    определяемого    в    Учреждение, наименование Учреждения, фамилию, имя, отчество и подпись одного из родителей (законного представителя), получившего направление.

3.23. Направление действительно в течение десяти дней с даты его выдачи.  В день выдачи Направления отдел образования сообщает об этом заведующей соответствующего Учреждения.  Заведующая Учреждением предоставляет в отдел образования следующую информацию:

-об обращении одного из родителей (законного представителя) с заявлением о приёме ребёнка в Учреждение - в день такого обращения; 
-об   отсутствии   обращения   -   на   следующий   день   после   истечения десятидневного срока с даты выдачи направления.
3.13
Направление считается утратившим силу в случае отсутствия обращения одного из родителей (законного представителя) в Учреждение, указанное в направлении в десятидневный срок без уважительных причин.
3.14
При наличии уважительных причин   (болезнь, командировка, трудные семейные  обстоятельства  и  др.) один  из  родителей (законный
представитель)   должен сообщить об этом в отдел образования или в Учреждение в течение срока действия направления.
В указанном случае срок действия направления продлится на срок до истечения причин продления.
4.   Порядок приёма детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и дошкольные группы в муниципальных образовательных учреждениях
4.1. Приём детей в Учреждение осуществляется при наличии направления и на основании заявления одного из родителей   (законных представителей) о приёме     в     Учреждение,     медицинского     заключения,     документов, удостоверяющих личность заявителя.

4.2. В Учреждения  принимаются  дети  с  возраста,  оговоренного  в  Уставе Учреждений до 7 лет при наличии в них соответствующих возрастных групп детей дошкольного возраста. В исключительных случаях воспитанники могут посещать   специализированные   группы   или   группы   общеразвивающей направленности до 8 лет по медицинским показаниям при наличии справки специального медицинского учреждения с согласия родителей (законных представителей) ребенка и решения психолого  - медико  - педагогической комиссии (далее - ПМПК).
4.3.
Дети   с   ограниченными   возможностями   здоровья,   дети - инвалиды
принимаются     в     группы     компенсирующей,     комбинированной     и оздоровительной направленности Учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения ПМПК.
4.4. На основании заключения ПМПК или заявления одного из родителей (законного представителя)   воспитанники Учреждений компенсирующего и комбинированного видов (групп компенсирующей, комбинированной, оздоровительной направленности) переводятся в Учреждения общеразвивающего вида (группы обшеразвивающей направленности).
4.4. Прием детей в Учреждения осуществляется с 01 июня по 31 августа текущего года по мере выбытия воспитанников в школу.

4.5. При приёме ребёнка в Учреждение заведующий обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией, другими   документами, регламентирующими деятельность Учреждения.
4.6. Взаимоотношения   между   Учреждением   и   родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности, ответственность сторон,    возникающие    в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления   детей, длительность   пребывания ребёнка в Учреждении, а также размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в Учреждении.

4.7. Договор заключается с одним из родителей   (законных представителей). Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле ребёнка в Учреждении, другой у родителей (законных представителей).

4.8. Заведующий Учреждением ежегодно по состоянию на 01 сентября  издаёт
приказ о зачислении вновь поступивших детей в Учреждение, и утверждает количественный состав сформированных групп, с указанием в приказе полного  списочного  состава  воспитанников  на  начало  учебного  года. Выбытие ребенка из Учреждения оформляется приказом, издаваемым на основании заявления родителей (законных представителей).  Приём детей в Учреждение в течение календарного года также оформляется приказом заведующего о зачислении.

4.9. В Учреждениях ведётся Книга учёта и движения воспитанников, которая предназначена для  регистрации  и  контроля за движением детей  в
Учреждении,   а   также   сведений   о   детях   и   родителях   (законных представителях).    Листы Книги    учёта    и    движения    воспитанников нумеруются, брошюруются и скрепляются подписью и печатью заведующего Учреждением.

4.10. Книга учёта и движения воспитанников содержит следующие сведения: порядковый номер; фамилию, имя, отчество воспитанника; дату рождения; данные о родителях (законных представителях):   фамилию, имя, отчество, место работы;  домашний адрес,  телефон;   номер приказа  о  зачислении (отчислении); дату и причину отчисления из Учреждения.
4.11.
Заведующий Учреждением ежегодно по состоянию на 1 сентября подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в «Книге учёта и движения воспитанников» путём указания количества отчисленных и зачисленных воспитанников Учреждения в течение учебного года.
5.   Сохранение места за воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных   образовательных учреждениях
5.1. Место за ребенком, посещающим Учреждение сохраняется на время по заявлению родителей (законных представителей):
· болезни;
· пребывания в условиях карантина;

· прохождения санаторно-курортного лечения;

· отпуска родителей (законных представителей);

-иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей.
6.   Отчисление воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных   образовательных учреждениях
6.1.
Отчисление детей из Учреждения производится в следующих случаях:
-
при наличии медицинского заключения, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении;
- по заявлению родителей (законных представителей);
-
при увольнении родителей (законных представителей), дети которых были зачислены в Учреждение в связи с трудовыми отношениями с Учреждением в соответствии с пунктом 3.8. Положения;
- за систематическое невыполнение родителями (законными представителями) условий договора в установленном законодательством порядке.
6.2.
Отчисление детей из Учреждения производится приказом заведующего.
7.   Осуществление контроля за порядком комплектования Учреждений и возможность обжалования решения Комиссии
7.1.
Администрация    Предгорного    муниципального    района    осуществляет контроль за порядком комплектования Учреждений.
7.2. Текущий контроль за порядком комплектования Учреждений включает в себя проведение    проверок    соблюдения    и    исполнения    Комиссией    по комплектованию   администрации   Предгорного   муниципального   района, отделом образования и Учреждениями действующего законодательства и настоящего Положения.

7.3. Текущий контроль администрации Предгорного муниципального района может    носить    тематический    характер    (проверка    предоставления муниципальной услуги).
7.4. Действия (бездействия) должностных лиц, а также принятые ими решения при  осуществлении  порядка  комплектования   Учреждений   могут  быть обжалованы Главе Предгорного муниципального района и (или) в суде.

7.5. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление    жалобы    (обращения)    в    администрацию    Предгорного муниципального района лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

7.6. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

7.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее
регистрации.

7.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо   об   отказе   в   их  удовлетворении.   Письменный   ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

7.9. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

- при   получении   жалобы,   в   которой   содержатся   нецензурные   либо оскорбительные   выражения,   угрозы   жизни,   здоровью   и   имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
- если текст не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению;
- если отсутствуют фамилия, имя, отчество, адрес заявителя.
7.10. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами,  и  при  этом  в  жалобе  не  приводятся  новые  доводы  или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

7.11. В случае неудовлетворенности ответом на жалобу, заявитель имеет право обжаловать   действия   (бездействия)   и   решения   должностных   лиц   в вышестоящих   инстанциях   и   в   судебном   порядке   в   соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                    Приложение  2 
к приказу отдела образования администрации Предгорного муниципального района

Ставропольского края

от 12 августа 2013 года  № 161
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
Предгорного муниципального района
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность комиссии по распределению мест в муниципальные дошкольные образовательные учреждения района и контролирует деятельность по данному направлению муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех типов и видов в связи с большим количеством детей,   желающих посещать муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее по тексту -
Учреждения) и недостаточностью мест в них.
1.2. Комплектование Учреждений осуществляется постоянно действующей Комиссией по комплектованию (далее по тексту - Комиссия) ее состав и регламент работы устанавливается настоящим Положением.
1.3.В состав комиссии входят:
1.3.1. председатель комиссии: начальник отдела образования администрации Предгорного муниципального района
1.3.2. секретарь комиссии: специалист отдела образования администрации Предгорного муниципального района

1.3.3. члены комиссии: согласно утвержденного приказа и списка по отделу образования администрации Предгорного муниципального района
1.4. В своей деятельности комиссия руководствуется следующими документами:

-
Законом Российской Федерации « Об образовании» от 10 июля 1992 года №3266-1 (с изменениями и дополнениями):
-
Законом СК «Об образовании»;
-
Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 года № 2562.

1.5
Основными задачами комиссии являются:
1.5.1.  Контроль за порядком комплектования дошкольных образовательных учреждений района;
1.5.2.  Контроль за соблюдением законности прав детей и их родителей при приеме в дошкольные учреждения района:
1.6
Функциями комиссии являются:
1.6.1.  Прием родителей (законных представителей);
1.6.2.  Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) и ходатайств организаций о предоставлении мест в Учреждения:
1.6.3. Регистрация детей в книге учета очередности будущих воспитанников Учреждений района. Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью отдела образования Администрации Предгорного муниципального района; 
1.6.4. Комплектование Учреждений района.

   1.6.5. Выдача родителям (законным представителям) направлений в Учреждения района.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ.

   2.1. Режим работы комиссии:

2.1.1. Прием родителей (законных представителей) по вопросам постановки на очередь и по вопросам очередности, осуществляется по понедельникам с 14-00 до 17-00.
2.1.2. Комиссия для определения детей в Учреждения на новый учебный год собирается 2 раза в год: в июне (предварительное комплектование), сентябре (окончание комплектования).
2.1.3. Заседания комиссии назначаются по мере возникновения острой необходимости, при наличии вакантных мест в Учреждениях и рассмотрению заявлений родителей (законных представителей) и ходатайств организаций о предоставлении мест в Учреждении.
2.1.4.
Все заседания комиссии протоколируются в обязательном порядке.

2.2. Ежемесячно на 1 число месяца руководители Учреждений подают сведения в Комиссию о принятых и выбывших детях.
2.3. Комиссия имеет право регулировать количество путевок, выделяемых в Учреждения для детей, имеющих преимущественное право на зачисление в Учреждения.
